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I. Szabalyozas alapja és célja

A Molnar Ferenc Magyar- Angol Két Tanitési Nyelvii Altalanos Iskola

(tovabbiakban: Adatkezel8) a 25/A § (3) bekezdésében foglaltak alapjan adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot Kkételes kiadni, Az elsbbi kotelezettségnek eleget téve, az
\ adatkezelési -tevckenység teljeskdrii szabdlyozasa, valamint az informdciés dnrendelkezési
jogrol szolo 2011, évi CXIL torvény, tovabba az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramidsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél
2016 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseinek valdé megfelelés
érdekében és céljabdl jelen szabalyzat keriil kiadasra.

Jelen szabdlyzat kiemelt céljai az alabbiak:

- az informaci6s dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrdl szélé 2011. évi
CXIIL t6rvény végrehajtasanak biztositasa,

- az Eurdpai Uni6 és az Eurdpa Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad dramlasdrél sz616 unids rendeletében meghatarozott
eléirdsoknak torténd megfelelés,

- az adatkezelés €s adatfeldolgozas szabalyainak régzitése,

- azon személyes és kiilonleges adatok kdrének megismertetése az intézménnyel
Jogviszonyban 4llokkal, amelyeket a tanuldkrél, munkavallalokro] Adatkezeld nyilvan
tart,

- az adattovabbitdsra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése,

- az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,

- anyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjénck meghatarozasa,

- az adatnyilvdntartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjénck kozlése

- aszolgalati titok védelmével kapesolatos rendelkezések meghatérozasa.

II. Adatkezeld adatai

Név Molnér Ferenc Magyar- Angol Két Tanitasi Nyelvij
Altaldnos Iskola
Székhely 1085 Budapest Somogyi Béla utca 9-15.
Adészam -
Nyilvantartasi szim: K11195
E-mail grundsuli@gmail.com
Honlap www.grundsuli.eu
Telefon 06-1-484-0659
Adatvédelmi tisztviseld Németh Imréné
Adatvédelmi tisztvisel6 06-1-484-0659
elérhetésége
képviseletre jogosult Tanosné Horvath Marta intézményvezetd
személy




[11. A szabalyzat személyi hatalya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed mindazon természetes és jogi személyiségil, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd jogalanyokra, akiket Adatkezel$ adatkezelése sordn jogok
illetnek meg vagy kotelezettségek terhelnek, kiilonssen az alabbiak:

Adatkezelonél tanuloi jogviszonyban allok

Adatkezelonél tanuloi jogviszonyban alio személyek torvényes képviseldi
Adatkezeldnél foglalkoztatott személyek, fiiggetlenill a jogviszony jellegétol.
(kdzalkalmazott, munkavallalo)

Adatkezelével munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban (megbizas) allo
személyek

Adatkezelénél vallalkozasi / szolgaltatasi feladatokat ellatod személyek/szervezetek
Adatkezel6vel egyéb szerzddéses jogviszonyban (bérleti szerzddés, egytittmiikddési
megallapodas) allo személyek

Barmely olyan természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet,
akiknek adatait adatkezel6 tevékenységénél fogva kezeli, és nem tartozik az 1-6 pont
ala.

IV. A szabalyzat targyi hatalya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed Adatkezeld mindazon

szervezetl,
miutkédési,
gazdasagi,
tarsadalmi vagy
egyeb viszonyadra,

melynek soran adatkezelés valosul meg. Az el6zok korébe tartozik kiilondsen a tanuloi
jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelési tevékenyég, kirandulasokkal, rendezvényekkel
kapesolatos adatok kezelése, honlap adattartalma.

a)

b)

V. Adatkezelési tevékenység Alapelvei
Az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
Atlathatd modon kell végezni (,.jogszeriiség, tisztességes eljiras és atlathatisag
elve”)
gylijtése csak meghatarozott, egyértelmili és jogszer célbdl torténjen, (,célhoz
kitittség elve”);
az adatkezelés célja szempontjabol megfelelé és relevans kell, hogy legyen, és a
szitkséges  mértékre  kell  korlatozédnia  (,ardnyossdg,  sziikségesség,
adattakarékossag elve”);



d) a kezelt adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden
¢szszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék
(.,pontossdg, naprakészség clve™);

¢) az adatok tarolasanak olyan formaban kell trténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetdvé;
a személyes adatok ennél hosszabb ideig t6rténé téroldsara csak akkor kertilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kdzérdeki archivalas céljabol, tudomanyos
¢s torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol keritl majd sor (. korldtozott
tarolhatosag elve™);

) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellencs kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,.integritas és
bizalmas jelleg elve”).

g) Az adatkezelési tevékenyég valamennyi miivelete sordn ugy kell eljarni, hogy
barmikor bizonyithaté legyen, hogy az az adatvédelmi eldirasoknak megfelel.
(elszamoltathatésig elve”)

VI. Adatkezelési tevékenység jogalapjai

Az adatkezelés jogszerliségéhez az aldbbi jogalapok valamelyikének igazoldsa, fennélldsa
szitkséges:

1} az érintett hozzajarulasa;

2) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitése érdekében sziikséges, amelyben az
egyik fél az érintett vagy az az érintett kérésére torténd intézkedéshez
sziikséges;

3) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi Kkitelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

4) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossdgi
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

5) az adatkezelés kdzérdekii;

0) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
¢érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
¢lveznek az érinett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilsndsen, ha az érintett
gyermek.

Amennyiben az adatkezelés hozzajaruliason alapul, minden esetben tudni kell igazolni,
hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéjérult. Az érintett jogosult arra, hogy
hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavondsa nem érinti a hozzajarulason
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alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulds megadasa elétt az
érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszeri médon
kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat. A tanulok esetében, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzjrulast a gyermek
felett sziil6i felligyeletet gyakorld személy adta meg, illetve engedélyezte.

A hozzajarulast az 1. szdmi melléklet szerinti nyilatkozat minta, vagy azzal azonos
adattartamn nyilatkozat alkalmazésaval kell beszerezni. Ennek tartalmaznia kell, hogy milyen
célbél, és mennyi ideig torténik az adott adatok kezelése. A nyilatkozatokat az adatvédelmi
tisztviselének el kell juttatni, aki azokat sorszdmozottan nyilvéntartja, és bevezeti a 3. szamil
melléklet szerinti nyilvantartasba.

VIL. Alapvet6 fogalmak

érintett: barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetetl
modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szim, helymeghatarozo
adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy (0bb tényezd
alapjan azonosithato,

személyes adaf: az érintettre vonatkozd barmely informdcio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggytzodésre
vagy -szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsdgara
vonatkozd személyes adatok,

genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozo egyedi informéciot hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered,

biometrikus adat: cgy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasdt, mint példaul az arckép
vagy a daktiloszkopiai adat;

egészségilgyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra ny(jtott egeszsegiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéaciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol;

kozérdekii adat: az &llami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozoé vagy kozfeladatanak ellatdsdval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, dnallo vagy gyijteményes
jellegétél, igy kiillondsen a hataskorre, illet¢kességre, szervezeti felépitésre, szakmai
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tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a miikodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozd adat;

kézérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kézérdekbol elrendeli;

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Snkéntes, hatarozott &s megfelelé tdjékoztatdson alapuléd
egyértelmli  kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlenill kifejezé mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a 14
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra
hozatala, §sszehangoldsa vagy dsszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzok {pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamara tSrténd hozzaférhetévé
tétele;

kozvetett adattovdbbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkzi
szervezet kerctében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére
tovabbitasa 1tjan valamely més harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd
tovabbitasa;

nyilvinossigra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetéveé tétele;

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlitozdsa: a tarolt adat zdrolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelslése ntjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozis: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kézott ¢s feltételekkel - az adatkezeld megbizdsabol
vagy rendelkezése alapjén személyes adatokat kezel;

adatfelelds; az a kizfeladatot ellito szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzéteendd
kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett;

adatkézld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kizzé az
adatot - az adatfelelds é4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi:

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az



adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mds
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistilését, elvesztését,
maddosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozatalat, vagy az azokhoz
vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

profilatkotds: személyes adat barmely olyan - automatizélt modon térténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferenciaihoz vagy érdekiddéséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapesol6do
jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz;

dinevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely - a szemeélyes adattol
elkiildnitve tarolt - tovabbi informécié felhasznalasa nélkill megéllapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintetire vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes
személyhez ne lehessen kapesolni;

VIII. Adatkezeléssel érintettek jogail

VIIL1. Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak modositiasara

- Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele elott kozélni kell, hogy az
adatszolgaltatas milyen jogalapon torténik.

- Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt
is.

- A munkavallald, a tanulo vagy gondviseldje tajékoztatdst kérhet személyes adatainak
kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitdsat,
amelyet Adatkezeld koteles teljesiteni.

- A munkavallald, a tanulé illetve gondviseldje jogosult megismerni, hogy az
adatkezelés soran adatait kinek, milyen céljabdl ¢és milyen terjedelemben
tovabbitottak, Az érintett munkavéllalo, tanuld illetve gondviseléje vagy az
intézménnyel jogviszonyban nem allé személy szdmara, akinek adatait kezeli az
intézmény, kérésére tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetdleg az Altala
megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjérol,
idétartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az
adatokat. Adatkezeld vezetGje a kérelem benyujtdsatdl szdmitott 30 napon beliil
irasban, kozérthetd formaban koteles megadni a tajékoztatast.



VIL2. Torlés és elfeledtetés joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel t6rolje a ra vonatkozé személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fenndll:

- aszemélyes adatra mar nincs sziikség abbol a célbdl, melybsl azt gyijtotték, vagy mas
modon kezelték

- az ¢rintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés esetén visszavonja hozzajaruldsat, és
nincs mas jogalap az adatkezelésre

- aszemélyes adatok jogellenesen kertiltek kezelésre

- A személyes adatokat unids vagy hazai jogszabalyban el6irt kotelezettség teljesitéshez
téréni kell

VIIL3. Zarolishoz/kerlatozashoz valo jog

Az érintett nemesak a torlést, hanem adatai kezelésnek korlatozasat/zaroldsét is kérheti, az
alabbi esetekben:

- az Crintelt vitatja személyes adati pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, mely lehetévé teszi, hogy Adatkezel ellendrizze a személyes
adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, helyette pedig kéri
az adatok felhasznaldsnak korlatozasat

- mar nincs szitkség a személyes adatok kezelésre, de az érintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez,

AdatkezelGnek az érintettet az adatkezelds korlatozdsnak feloldasrél értesitenie kell.

VIIL4. Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
- aszemélyes adatok kezelése (tovibbitasa) kizardlag az adatkezel$ vagy az adatatvevd
Joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;
- aszemélyes adat felhasznaldsa vagy tovéabbitdsa kézvetlen iizletszerzés, kdzvélemény
kutatas vagy tudomanyos kutatds céljara torténik:
- atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként térvény lehetdvé teszi.

Adatkezeld vezetdje - az adatkezelés egyidejli felfiiggesziésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 8 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérél a kérelmezot irdsban tdjékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az adatkezeld kételes az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
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adattovabbitast is - megszlintetni ¢és az adatokat zdrolni, valamint a tiltakozésrol, illetéleg az
annak alapjdn tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozdssal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a ftiltakozasi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az
ellen — annak kozlésétd] szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

VIILS. Tajékoztatas az adatkezelés szabalyairél

Adatkezelé honlapjan kézzéteszi ,adatkezelés szabalyairdl szold t4jékoztatojat. Itt kell
kézzétenni jelen adatvédelmi szabélyzat is.

VII1.6. A birosagi jogérvényesités/panasztétel lehetosége

Amennyiben Adatkezelé adatkezelési tevékenysége sordn az érintett jogait megsérti, az
érintett (pl. munkavallald, tanulé vagy annak gondviseldje) Adatkezel ellen az adatvédelmi
feliigyeleti hatosagnal panasszal élhet a vagy birdsaghoz fordulhat.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécibészabadsag Hatosag
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) ugyfelszolgalat@naih.hu.

IX. Adatkezeld feladatai és kotelezettségei

Adatkezeld tevékenysége soran folyamatosan megfelelé technikai és  szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az altalénos
adatvédelmi rendelettel és a jelen szabélyzattal dsszhangban torténjen és annak érdekében,
hogy kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriilion sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek.

Ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit két vagy tobb adatkezeld kozosen hatarozza meg, azok
kozos adatkezeldknek mindsiilnek. A kozds adatkezeldk atlathatdo modon, a kozottiik 1€étrejoit
megallapodasban hatarozzak meg az egyiittmiikodés feltételeit. A megéallapodas lényegét az
érintett rendelkezésére kell bocsajtani. Az érintett mindegyik adatkezeldvel szemben
gyakorolhatja a jogait.

Adatkezels a feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrol frdsbeli
nyilvintartist vezet, amennyiben az adatkezelés a kiilonleges személyes adatokat érinti. E
nyilvantartds a kévetkezd informaciokat tartalmazza:

az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kdzds adatkezeldnek,
az adatkezel6 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve €s elérhetbsége;

- az adatkezelés céljai;

- az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

- olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy koz6lni fogjak,
- ha lehetséges, a kiilonbdz6 adatkategéridk torlésére eldiranyzott hatéridok;
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- technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa.

Az adatkezelé megfelels technikai és szervezési intézkedeéseket hajt végre annak érdekében,
hogy a kockdzat mértékének megfelel6 szintii adatbiztonsagot garantaljon.

X. Adatvédelmi incidensek kezelése

X.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az a szemely, aki Adatkezel¢ ltal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapesolatban
adatvédelmi incidenst, azaz személyes adat jogellenes kezelését vagy feldolgozasat, igy
kiilondsen jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatdst, tovabbitast, nyilvanossagra hozatalt,
torlést vagy megsemmisitést, valamint véletlen megsemmisillést és sérlilést észlel, azt kiteles
Adatkezel vezetdjének haladéktalanul bejelenteni, megadva az incidens targyat, valamint
azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e. A bejelentd tovabbi olyan informdcidkat
is megadhat, amelyeket az incidens beazonositésa, megvizsgalasa szempontjabol lényegesnek
itél.

Adatkezeld vezetbje a bejelentést kdvetden tajékoztatja a belsé adatvédelmi feleldst az
adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl, megadva a bejelentd nevét, elérhetdségét, tovabba a
bejelentett adatvédelmi incidens targyét, azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e,
valamint a tovabbi, a bejelentd 4ltal tudomdséra hozott egyéb informécidkat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintden kivetkezeit be, akkor az
informatikai rendszert feliigyels személyt is tajékoztatja.

X.2. A bejelentés megvizsgalasa ¢s az incidens kezelése

A belsd adatvédelmi felelés — informatikai rendszert érinté incidens esetén az informatikai
rendszert felligyel személlyel egyiittmiikédve — a bejelentést megvizsgalja, és a bejelentstdl
adatszolgaltatast kér az alabbiakra vonatkozoan:

- az incidens bekévetkezésének iddpontjat ¢és helyét,

- azincidens lefrasat, koriilményeit, hatasait,

- azincidens sordn kompromittalodott adatok korét, SZamossagat,

- a kompromittalodott adatokkal érintett személyek kirét,

- azincidens elharitdsa érdekében tett intézkedések leirdsat,

- akdr megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések lefrasat,

Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgalatot igényel, azt a
belsd adatvédelmi felelés elvégzi, informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi
incidens esetében az informatikai rendszert feliigyelé személyt is bevonva.
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A vizsgalat sordn barkit meghallgathat, és barmilyen dokumentumba betekinthet, aki, vagy
amely az adatvédelmi incidenssel érintett, vagy annak kivizsgélast segitheti.

A vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi
incidens elharitasdhoz sziikséges intézkedésekrdl az intézményvezetonek.

A javaslat alapjan a megvalésitandd tovabbi intézkedésekrdl az intézményvezetd dont.

X.3. Az incidens nyilvantartasa
Az adatvédelmi incidensrd] a belsé adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasba rogziteni kell:

- az¢rintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

- az adatvédelmi incidens elharitasira megtett intézkedéseket,

- az adatkezelést elbir6 jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvéntartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat személyes adatokat
érintd incidens esetében 5 évig, kiilonleges adatokat érintd incidens esetében 20 ¢vig koteles a
belsé adatvédelmi felelés megbrizni.

Abban az esetben, amennyiben a biztonsag sériil és ennek eredményeképpen adatvesziés vagy
illetéktelen hozzaférés torténik (adatvédelmi incidens) az adatkezeld legkésébb 72 oOraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, koteles bejelentéssel €lni a
feligyeleti hatésag felé. Ez alol kivételt jelent az, ha az adatvédelmi incidens
valoszintisithetden nem jar kockazattal az érintettek jogaira vonatkozdan,

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockézattal jar az érintettek
jogaira nézve az adatkezelé koteles az érintetteket is tajékoztatni az adatvédelmi incidens
megtorténtérél. Ez alél kivételt jelent:

- az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiiléndsen azokat az intézkedéscket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szdmadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kivetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, a magas
kockazat a tovabbiakban valosziniisithetéen nem valésul meg;

- atijékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. [lyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan koézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az ¢rintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.
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XI. Adatvédelmi tisztviseld

Adatkezel$ vezettje adatvédelmi tisztviseldt jelslt ki tekintettel arra, hogy Adatkezeld
kozfeladatot elldtd szervezet, valamint kiilonleges személyes adatokat nagyszamban kezel.

Az Adatvédelmi tisztviseld

neve: Németh Imréné
e-mail cime: grundsuli@gmail.com
postai cime: 1085 Budapest Somogyi Béla utca 9-15.

Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos dsszes ligybe megfelelé madon és iddben bekapesolodjon.

Adatkezelé tamogatja az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatisaban azaltal, hogy biztositja
szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és
az adatkezelési miveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisziviseld
szakértdi szintii ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek.

Adatkezelé biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapesolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el.

Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ell4tasaval Osszefliggésben nem bocsathatja el
¢s szankcioval nem sujthatja.

Az adatvédelmi tisztviseld kdzvetleniil az adatkezeld vezetdjének tartozik teleldsséggel. Az
¢rintettek a személyes adataik kezeléséhez és az altaldnos adatvédelmi rendelet szerinti jogaik
gyakorlasihoz kapcsol6dé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseléhdz fordulhatnak.
Az adatvédelmi tisztviselét feladatai teljesitésével kapesolatban titoktartasi kotelezettség, az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kételezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld alapvetd feladatai:

- tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezels vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az altalanos adatvédelmi rendelet, valamint
az egyeb adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapesolatban;

- cllendrzi 4ltaldnos adatvédelmi rendeletnek, valamint az egyéb adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapesolatos belsd szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatksrok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevé személyzet tudatossag-ndvelését és
képzését, valamint a kapcsolado auditokat is.

- kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

- egylittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

- az adatkezeléssel Gsszefiiggd ligyekben kapesolattarté pontként szolgal a felugyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat
vele.
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Az adatvédelmi tisztvisel feladatait az adatkezelési miiveletekhez filz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is
tekintettel végzi.

Torekszik a megfeleld szakmai informaciok beszerzésére, szitkség esetén a Fenntartd altal
kijelélt személyhez fordul segitségért. Nem vonhatd feleldsségre olyan tévedésért, amely
szakiranya képzettség hijan kivetett el.

XIl. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

Adatkezelonél kezelt adatok nyilvantartasi modja kiilondsen a kévetkezd lehet:
- nyomtatott irat,
- elektronikus adat,
- elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivélt adat,
- aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus} adat, fénykép.

XIi.1. Adattarolis, adatérzés, adathozzaférés, lehetoségei

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése soran a szamitogépes héalozatba csatalakozo
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak. Minden felhasznald sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely fizikai adathordozon kerill tdroldsra, és
rendszeresen feliilirdsra keriil.

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozzd, akiknek
munkakdrébdl folyo kotelezettsége az illetéktelen személyek hozzaférésének megelOzése. A
papiralap adatok zarhaté szekrényben keriilnek tarolasra, és zarhaté szobaban.

A hordozhatd eszkdzékon valé adattarolds csak megfeleld védelmi intézkedések mellett
lehetséges. Elobbick korében a hordozhato eszkozokon térolt adatokat megtelel6 informatikai
megoldasokkal illetéktelen személyektdl védeni kell (pl. jelszavas védelem, ujlenyomatos
vagy arcképes felismerés, amennyiben az eszkdz alkalmas ra). Az eszkozzel rendelkezd
koteles gondoskodni arrdl, hogy az eszkdzon tarolt adatokhoz csak az arra jogosult férhessen
hozza. ki A hordozhaté eszkdzok szallitdsa soran ugy kell eljarni, hogy az eszkéz ne
keriilhessen idegen kezekbe. Amennyiben az eszkdz eltlinik, Ugy haladéktalanul jelentenie
kell, mint incidenst az intézményvezetdnek.

XII.2. Kezelt adatok kiaddsa

A kezelt adatok altalaban csak az arra jogosult frasbeli kérésére adhatok ki. Telefonon illetve
elektronikus megkeresés esetén csak az érintettnek, vagy jogszabaly altal arra feljogositott
szervezeteknek (pl. tigyészég) adhatod ki barmilyen kezelt személyes adat, ¢s csak abban az
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estben, amennyiben az arra igényt tarté pontosan beazonosithato. (p! e-mail ¢cim nyilvan van
tartva az érintett vonatkozasban, vagy a telefonszdm nyilvan van tartva melyrdl az adatkérés
érkezett). A személyes adat kiadast ilyen esetekben is dokumentalni kell valamilyen modon.
(p! feljegyzés) Egyéb esetekben kémi kell a megkeresés irasba foglaldsat és megkiildését
hivatalos tton. Telefonon banknak, vagy mas munkaltatonak nem adhaté at csak kézérdekbl
nyilvanos adat, mivel személyes adtok ataddsra nincs jogszabidlyi felhatalmazés, ahhoz az
érintett hozzajarulasanak beszerzése szilikséges.

A személyes adat kiadasat dokumentalni kell. Irasbeli kérés esetén iktatni sziikséges, egyéb
megkeresés esetén feljegyzést kell készitent, és azt iktatni sziikséges.

XIL.3. Kiadott adatok biztonsigaért valo felelosség

A kiadott adatok védelmérél annak kell gondoskodnia, akinek az jogszertien ki lett adva. A
jogszeriien tovabbitott adatok biztonsdgdért az adatot fogadé szerv/személy a felelds.
Elgbbickre tekintette] annak sordn, hogy kinek és milyen adatokat adun 4at, fokozott
koriiltekintéssel kell eljarni., és az atadast/tovabbitast dokumentalni kell.

XIL4. Az adatkezelési jogkorok

Az adatkezelési jogkorsket az informatikai rendszerbeli bedllitasokkal, valamint a papiralapi
adatkezelés esetén a munkakéri leirasokkal kell meghatdrozni. Papiralapi kezelésnél a targyi
feltételek (iratok megfeleld Srzésnek biztositdsa) biztositasra fokozott figyelmet kell forditani,
mig az informatikai rendszerben kezelt adatok védelméért az informatikai feladatokat ellato
személy kell, hogy gondoskodjon.

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézményvezetd a felelés. Az
intézményvezet6 legfdképpen adatvédelmi tisztviseld megbizdsaval/kijelslésével, valamint a
szabalyzat kiadasaval és az adatkezelési tevékenység folyamatok ellendrzésével tesz eleget
ezen kotelezettségének. A felel6sségi rendet a munkakéri leirasokban kell konkretizalni.

XIL.5. Elektronikus levelek kezelése

Az elektronikus levelek kezelése az iratkezelési szabalyozas korébe is tartozd kérdés. Azt
hogy egy adatot papir alapon és elektronikusan is kezeljenek, nem tiltja jogszabaly. Igy az
iratkezelési szabalyzat rendelkezései az iranyadéak arra, hogy az elektronikusan kezelt adat
papir alapon is kezelésre keriil-e. Az e-mailekre és a papir alapu formatumaikra egyarant a
selejtezési idd az irdanyadd, azaz az adatokat addig lehet kezelni, ameddig az iratkezelési
szabalyzat a selejtezést €l6 nem irja,

Az elektronikus adatokat akkor kell térolni (e-maileket), amikor azok papir alapt formdja,

vagy ennek hidnydban vélelmezett papir alapti forméjanak a selejtezésére sor nem keriil, azaz
az iratmegorzési idére az irattari szabalyzat rendelkezései az iranyadoak,
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X1l.6. Kéretleniil keletkezd adatok kezelése

A kéretleniil kezelt olyan adatokat, melyek kezelése nem sziikséges, és melyekre nincs felhatalmazés
sem elektronikus érkezés esetén torlenddk, mig a papir alapa kiildemények esetén visszakiildendok a
feladénak. Feladd ismeretlensége esetén megsemmisitenddk, amennyiben a hataskérrel rendelkezd
cimzett nem allapithatd meg. (hivatalos levelek, beadvanyok esetében). Amennyiben a hataskorrel
rendelkezé szerv megallapithatd, annak az adatokat tovabbitani kell.

XIL7. Adatok tirlése/iratok selejtezése

Selejtezés vagy irattarozas papir alapi kezelés esetén, mig torlés vagy megsemmisités
adatrogzitén tarolt adatok esetében torténik. Elobbi miiveleteket minden esetben
dokumentalm kell,

Az iratok megsemmisitésnek modjat ugy kell kivalasztani, hogy az azokon 1évd adatok ne
keriilhessenek azonositasra alkalmas modon illetéktelen, 3. személy birtokaba. Igy célszerii a
papir alapu iratokat iratmegsemmisitével ledardlni, vagy elégetni. A dokumentumok
papirgy(ijtének valo atadasa mindenképpen kockazatos, ezéit elkeriilendd

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkdz felhasznalasaval
keletkezett — adathordozdé, amely. a munkaviszony létesitésekor, fenndllasa alatt,
megsziinésekor, illetve azt kovetden keletkezik ¢és a munkavallald személyével
Osszefiiggésben adatot, megéllapitast tartalmaz.

XI1.8. Kutatasi céli megkeresésekkel kapesolatos adathozzaférés

Kutatasi célbdl csak azonositisra nem alkalmas modon (anonimizalva), vagy az érintett
hozzdjarulasaval adhato ki személyes adat, amennyiben jogszabaly eltérd felhatalmazast nem
biztosilt.

XL 9. Harmadik személy megkeresésére torténo adatkezelés

Harmadik személy altali adatkezelés igénye esetén (pl. versenyszervezés, palydzat, média
megjelenés) az intézmény az intézmény bekéri a harmadik f€] adatkezelési tajckoztatasat, és
az érintettek rendelkezésére bocsajtja. Az intézmény az adatokat csak az adott cél érdekében
beszerzi, azaz rogziti és tovabbadja. Az intézmény feleldsséget nem véllal a harmadik f&l
altali adatkezelésért.

XI11.10. A tanulokrél késziilt fotok és egyéb képek és videok

A tanulokrol késziilt fényképek kezelést a kbznevelési torvény nem teszi kételezdve, igy az
nem jogszabalyon alapul.
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Nincs szitkség az ¢érintett hozzajaruldsara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel
felhasznalasihoz témegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrol készitlt felvétel esetén. A
kdzszereplés és nyilvanos tomegfelvétel fogalmakat érdeme sziiken értelmezni, ¢s pl. egy
szalagavatd vagy évzaro alkalmaval a tomegfelvételek készitésének esélyére és a felhasznalds
késObbi lehetoségére a kizonség figyelmét kiilon is felhivni.

A nem t8megfelvétel jelleggel készitett képek felhasznélashoz, kezeléshez azonban sziikséges
fentebb emlitetek alapjan a torvényes képviseld hozzajaruldsa. (pl. kézmédidban, honlapon
megjelend egyedi képek, felvételek akér egy vagy tobb személyrél)

A népszerlisit6 tevékenységhez, kiadvinyokhoz készitett egyedi bedllitasi képek csak a
sz{il6k hozzajaruldsaval, és a kezelés/felhasznalds céljanak ismertetésével jelentethetSek meg,
Eldbbiek alapjan tehat hozzdjarulé nyilatkozat beszerzése, valamint a kezelt adat
nyilvantartasba vétele sziikséges.

XIL11, A tanorikrol késziilt video felvételek

A tandrikrol késziilt felvételek nem minsiilnek tomegfelvételnek, azok egy zart kozisség
zart eseményeit rogzitik. fgy az ilyen jellegli felvételek csak a sziilok hozzajarulasaval
készithet6k. Elgbbick alapjan tehat hozzajarulé nyilatkozat beszerzése, valamint a kezelt adat
nyilvantartasba vétele sziikséges.

XIIL 12. Dicséségfal

A dicséségfalra a tanulok fényképei csak a sziils erre iranyuld hozzajarulasa esetén teheték ki.
Azt hogy a dicsGség fal hol lathaté/talalhato, a sziilokkel/térvényes képviseldkkel a cél
ismertetésekor tudomasra kell hozni. Elébbiek alapjan tehdt hozzajarulo nyilatkozat
beszerzése, valamint a kezelt adat nyilvantartasba vétele sziikséges.

XTII. 13. Iskolai szervezésii és iskolai tamogatast élvezé maganszervezésii utak,
kirandulisok adatkezelési

A maganszervezésii utak esetében a sziilék annak adnak adatot, aki szervezi, azonban
sziikséges nyilatkoztatni 6ket az adatkezeléshez vald az hozzdjarulasukrol a szervezdnek.
Iskola a szervezdnek, mint adatkezelé nem adhat at adatot, kézérdekii adat kivételével. Iskolai
szervezes esetén, azon adatok vonatkozasaban, melyeket nem kezel az iskola jogszabaly
alapjdn, a torvényes képviseld hozzajarulasat be kell szerezni, és az adatnyilvantartasban
rogziteni kell az adatkdrt és az érintetteket.

XIL 14. Rendezvényekre, iskolai programokra torténé jelentkezések adatai

A rendezvényekre, iskolai programokra jelentkezOk adatait kezelni lehet a
rendezvény/program megvalosulasig. Ezen adatkezelés az ,.adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges” kezelési elven alapul, igy ehhez nem kell
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kiilon hozzajarulas. Az adatok kezelése célhoz kotstt, és csak addig kezelhetok, mig azokra a
program/rendezvény lebonyolitashoz sziikség van, utana térlendok.

XIL 15. Honlapon és egyéb online feliileteken tarolt adatok

Az intézmény altal kezelt adatok nem mindegyike kozérdekii adat. Elébbiek korlatozés nélkiil
felhasznathatok/barki szdmara kiadhatok, megismerheték. Az info tv. alapjan koézérdeki adat
a személyes adat fogalma ald nem esé adat. Mivel a név személyes adat, és a koznevelési
torvény nem ad ilyenre kiilon felhatalmazast, ezért a gyermekek neve a
honlapon/osztalynévsorral vagy anélkill, csak az érintett hozzajarulasaval nevesithetd,
hozhat6 nyilvanossagra. Elobbiek alapjan ahhoz hozzajarulo nyilatkozat beszerzése, valamint
a kezelt adat nyilvantartasba vétele sziikséges.

Fényképek a képmasnal irtak szerint kezelhetdk. A tomegtelvételek képei igen, mig az
egyént/egyéneket abrazold képek csak az érintett hozzgjarulasdval hozhatdk nyilvdnossdgra,
azaz tehetok fel a honlapra.

Az intézmény altal mikodtetett kizdsségi oldalakat a honlappal azonos médon kell kezelni,
azaz arra csak olyan képek, adatok keriilhetnek ki, melyek a torvény alapjan az érintett
hozzajaruldsa nélkiil felhasznalhatok (pl. tomegfelvételek, kdzérdekii adatok). Egyéb esetben
az érintett hozzajarulsa szilkséges minden kdzzétett adathoz. A kozisségi oldalak esetében
masok is oszthatnak meg tartalmat, és kommentelhetnek is. Az admin jogokkal rendelkezd
személynek folyamatosan figyelnie kell, hogy csak személyiségi jogokat nem sértd
megjegyzések legyenek kozzé téve. Elbbbiek megszegése esetén a jogsértd adattartalmat
haladéktalanul el kell tavolitani.

XIL 16. Kamera és beléptetd rendszer

Részletes miikodésiik és az adatkezelés rendje kiilén szabalyzatban vald rogzitést igényel.
Intézményiinkben nem miikédik sem kamerarendszer, sem beléptetd rendszer.

XIL 17. A munkavillalok személyi iratainak kezelése

A személyi iratok kore kiilénosen az alabbi:

a munkavallald személyi anyaga,

- a munkavallal6 tajékoztatasardl sz9lo irat.

- a munkavéllaléi jogviszonnyal dsszefliggd egyéb iratok (pl. illetményszdmfejiéssel
kapcsolatos iratok),

- apedagogus tovabbképzéssel kapesolatos iratok €s adatok,

- a munkavallalé bankszamlgjanak szama
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- a munkavéllalé sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott adatokat tartalmazd
iratok.

A személyi iratokra csak olyan adat és megéllapitas vezethetd, amelynek alapja:

- akdzokirat vagy a munkavallal frasbeli nyilatkozata,

a munkaltatéi jogkdr gyakorléjanak irasbeli rendelkezése,
birosag vagy mas hatdsag déntése,

- jogszabélyi rendelkezés.

A személyi iratokba vald betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

- Bels6-Pesti Tankertileti Kézpont vezetbje, mint a kinevezési jog gyakorldja
- Adatkezel vezetGje, mint az egyéb munkaltatoi jogok gyakorldja
- Belsd-Pesti Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetdje €s — munkakdri leirdsuk alapjan —
beosztottjai,
- aziskolatitkér, valamint adatvédelmi tisztviseld
a vonatkozo t6rvény szerint jogosult személyek (addellenér, revizor, stb.),
- sajat kérésére az érintett munkavallald.

A személyi iratok védelme
A személyi iratok kezeli kizardlag az alabbi személyek lehetnek:

- Adatkezel vezetbie

- Bels6-Pesti Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje és — munkakéri leirasuk
alapjan ~ huméngazdalkodasi tigyekkel foglakozé beosztottjai

- aziskolatitkar.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megviltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitisa halézaton vagy egyéb
informatikai eszkoz tjan t6rténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositisa
érdekében az adatkezeldnek és az adat tovabbitéjanak killon védelmi intézkedéseket
(ellenérzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a haldzatrél valo torlés, stb.) kell tennie,

A személyi anyag vezetése ¢s taroldsa

A személyi anyagot tartalmuknak megfelelden csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e
célra személyenként kialakitott gy(ijtében zart szekrényben kell 6rizni. A személyl anyag
része a kizalkalmazotti alapnyilvintartas. A szamitégéppel vezetett munkavallaléi
alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kévetkezd esetekben:
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- ajogviszony elsd alkalommal valé 1étesitésekor,
- ajogviszony megsziinésekor,
- ha a munkavillalo adatai lényeges mértékben megvaltoztak.

A munkavallalé az adataiban bekdvetkezd valtozdsokrdl nyolc napon beliil kételes
tdjékoztatni a munkaltatéi jogkdr gyakorlojat, aki 8 napon beliil kiteles intézkedni az adatok
valtozasnak atvezetésérol.

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért Adatkezel6 vezetdje a felelds.

XIIL 18. A tanuldék személyi adatainak védelme

A KIR-ben nyilvéntartott, az intézmény éltal kezelt, a jogszabdlyban eldirt tanuléi adatok
- név,
- neme,
- sziiletési hely ¢s ido,
- tarsadalombiztositasi azonosito jel,
- oktatasi azonositd szam,
- anyjaneve,
- lakohely, tartdzkodasi hely,
- allampolgarsag,
- sajatos nevelési igény, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézség ténye,
- didkigazolvany szama,
- jogviszonyaval  kapcsolatban:  magantanulé-e,  tankoteles-e,  jogviszonya
sziinetelésének kezdete, befejezésének ideje,
- nevelési-oktatasi tagintézményének neve, cime, OM azonositoja,
- jogviszonyat megalapoz6 kdznevelési alapfeladat,
- felndttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,
- tanulmanyai varhat6 befejezésének ideje,
- <¢vfolyama.

A tanuléi adatok a KRET A-rendszerben is nyilvantartdsba keriilnek.

A tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos egyéb adatok

- Nem magyar allampolgér esetén a tartdzkodas jogeime és a tartozkoddsra jogosito okirat
megnevezeése, szama,

- sziild neve, allandd lakasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama,

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- a tanuld magatartasanak, szorgalménak €s tudidsinak értékelése €s mindsitése,
vizsgaadatok,

- atanuléi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

- asajatos nevelési igényre vonatkozo adatok és az ezzel Osszetiiggd mentességek,

- beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi nehézséggel kiizdd tanuld rendellenességére
vonatkozo adatok,

- hétranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkoz6 adatok,
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- az orszagos mérés-értékelés adatai,

- atanuldi jogviszonnyal Ssszefliggd egyéb adatok (pl. tanuléi hianyzasok kezelése),
- atanuldi balesetekre vonatkozo adatok,

- atdbbi adat az érintett kifejezett hozzajarulasaval tarhatd nyilvén,

A tanulok személyi adatait az aldbbi személyek kezelhetik:
- az iskolavezetés tagjai,
- osztalyfonskok,
-~ iskolatitkarok,
- aKRETA-rendszerben a rendszergazdak.

Uj tanuléi jogviszony létesitésekor az intézményvezeté gondoskodik arrél, hogy a
jogszabdlynak és jelen szabalyzatnak megfeleléen elkésziiljon a tanuléi adatdllomany. A
személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell 8rizni:

- Osszesitett tanuldi nyilvantartas (felelds: iskolatitkar),

- torzslapok (felelds: intézményvezets-helyettes, osztalyfonskok),

- bizonyitvanyok (felelés: intézményvezeté-helyettes, osztalyfonokesk),

- beirasi naplé (felelés: iskolatitkar),

- elektronikus napl6 (felelds: intézményvezetd-helyettes,

osztalyfonskak),
- az oktatasi igazolvanyok nyilvantarté dokumentuma (felelds: iskolatitkar),

Az intézmény nyilvantartja azokat az adatokat 1s, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag (pl. ingyenes tankdnyvellatas, tanulok 50%- os étkezési
kedvezménye, stb.) elbirdlisahoz és igazolasdhoz szilkségesek. Ezért azok az adatok
kezelhetdk, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsaga.

A tanul6 és sziiléje a tanulé adataiban bekdvetkezd valtozasokrol egy héten beliil kételes
tajékoztatni az osztalyfonskst, aki egy héten belill koteles intézkedni az adatok modositasarol.
Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférds, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisftés, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérlilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyeb informatikai eszkéz utjan
torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezeldnek és
az adat tovébbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellenbizés, jelszavas védelem, az
elkiildés utan a halozawol valé térlés, stb.) kell tennie.

XIII. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa az aldbbiakat tartalmazza Adatkezeld
vonatkozasdaban a GDPR 30. cikke alapjan:

- az adatkezelés céljai;
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- az érintettek korét

- személyes adatok kategdriainak ismertetését

- cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kozadlni fogjak,

- adatkategoridk torlésére eldiranyzott hatariddk;

- ha lehetséges, az adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirdsat.

XIIL1. Foglalkoztatotti (kdzalkalmazotti) jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja Kozalkalmazotti  jogviszony  1étesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, a munka
iranyitasa, tervezese, szervezése,

munkahelyi egészségvédelem és biztonsag,
juttatasok, kedvezmények megéllapitdsa és
teljesitése, jogérvényesités elosegitése

Erintettek kore Adatkezel6nél foglalkoztatott
kozalkalmazottak

Jogszabalyon alapuléan kezelt adatok Koézalkalmazotti alapnyilvantartids adatai a
Kjt. 83/B § alapjin:

A kozalkalmazott

- neve (leanykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, adéazonosito jele

- lakohelye, tartézkodasi hely,
telefonszama

- csaladi allapota

- gyvermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szama, az eltartds
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatarozott munkakdr betoltésére
jogosité okiratok adatai

- tudoményos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinfl jogviszonyban 16ltott iddtartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megszinés médja, iddpontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- llampolgarsaga

- a blinligyi nyilvantarté szerv altal
kiallitott hatésagi bizonyitvany szama, kelte
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- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke  kiszamitdsdnak alapjaul szolgald
tdétartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv
neve, szé¢khelye, statisztikai szamjele

- ¢ szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besoroldsa,
besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa,
FEOR-szdma

- cimadoményozas, jutalmazas, kitlintetés
adatai

- a mindsitések idopontja és tartalma

- szemgélyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkdb6l vaid
tavollétének jogeime és idotartama

- a  kozalkalmazotti  jogviszony
megszinésének, valamint a végleges és a
hatarozott idejii 4thelyezés id6pontja, médja,
a végkielégités adatai

- A kozalkalmazott munkavégzésére
irdanyuld egyéb jogviszonyaval osszefliggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A Kkoznevelési tv. 41. § (3) alapjan az

oraado tandrok:

- neveét,

- szilletési helyét, idejét,

- nemét, allampolgarsiagat, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag
tertiletén valo tartozkodds jogeimét és a
tartézkoddsra jogosito okirat
megnevezeseét, szamat,

- lakéhelyét, tartozkodasi helyét,

- végzetlségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,

- oktatdsi azonosité szamat

Erintett hozzajarulasaval

- fénykép

- telefonszam

- elektronikus levelezési cim

- egészségi llapotra vonatkozé adatok
- pszichés allapotra vonatkoz6 adatok

- egyéb adatok
Adatkezeld jogos ¢rdekeinek | -  bankszamlaszam
érvényesitéshez sziikséges - munkavégzésre  iranyulé  tovabbi
jogviszonyok
- egészségi  alkalmassagra vonatkozo
adatok
- ruhaméret (munkaruhara jogosultak
esetén)
Adattovabbitds cimzettjei - Nemzeti Egészségbiztositasi
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Alapkezel6
- OEP
- Nyugdijpénztar
- MAK (KIRA)
- Oktatasi Hivatal (KIR)
- eKréta Zrt (Kréta)
- birdsag
- ligyészség
- renddrség
- ellenérzésre jogosuli szervek

Adatok torlési hatirideje

- nem selejtezheté munkaiigy: iratok
esetében szervezet megsziinéséig

- selejtezheté munkatigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozd adatok
esetében a jogviszony megsziinését
kovets 3 évig, azaz a munkatigyi
kovetelések eléviilési idejéig

Adatbiztonsag érdekében tett

intézkedések

Az elektronikusan kezelt adatok
adatkezelése soran a szamitogépes halozatba

csatalakozd gépek ¢s laptopok
végpontvédelmet kapnak. Minden
felhasznalé sajat  felhasznalonévvel és

jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, é&s
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakérébél
folyo  kotelezettsége az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapi adatok zarhaté szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhatd szobdban.

XIIL.2. Munkdira jelentkezék, palyazék adataival kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

betoltetlen és megiiresedd  4llashelyek
betsltése érdekében a jelentkezdk elérése,
illetve kivalasztasukkal osszefiiggd adatinak
kezelése

Erintettek kire meghirdetett  munkakdrre  jelentkezok,
dnéletrajzot benyijtok

Erintett hozzajarulasaval illetve fénykép

Adatkezeld jogos érdekeinek | név

érvényesitéshez szitkséges lakcim

sziiletési hely idépont
elekironikus levélcim
telefonszam

végzettségre vonatkozo adatok
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korabbi munkahelyekre vonatkozé adatok
egyéb kompetenciak
jelentkezd altal megadott egyéb adatok

Adattovabbitis cimzettjei

BPTK intézményvezetdje,
gazdasagi intézményvezetdje,
human  gazdalkodassal
dolgozdja

birdsag

ligyészség

renddrség

ellendrzésre jogosult szervek

- foglakozo

Adatok torlési hatarideje

elbiralast kivetden az adatok torlésre

Adatbiztonsag érdekében tett

intézkedések

Az elektronikusan kezelt adatok
adatkezelése sordn a szamitdgépes haldzatba

csatalakozo gépek és laptopok
végpontvédelmet kapnak. Minden
felhasznalé sajat  felhasznalénévvel  és

jelszéval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbizisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, d&s
rendszeresen feliilirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
térhetnek hozza, akiknek munkakorébél
folyd  kotelezettsége az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralaptt adatok zarhaté szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhatd szobaban,

XIIL3. Tanulokkal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

- tanulbi jogviszony létesitése

- tankotelezettség teljesitése

- tanuldi jogviszonybdl szdrmazd jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése

- kapesolattartas a torvényes képviselékkel

Erintettek kire

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4ll6
személyek, valamint térvényes képviselsik

Jogszabalyon alapuléan kezelt adatok

Kdznevelési tv. 41. § (4) alapjan:

- a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és
ideje, neme, allampolgérsaga,
lakohelyének, tartoézkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem
magyar allampolgér esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodds
Jjogeime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezése, szima,

-2 tanulé tanuléi  jogviszonydval
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kapcsolatos adatok

- felvételivel kapesolatos adatok

-az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok

- a tanulé mulasztasaval kapesolatos adatok

- kiemelt  figyelmet igényld  tanuléra
vonatkozo6 adatok

- a tanuld balesetre vonatkozo6 adatok

- a tanulo oktatsi azonosité szama

- mérési azonositd

- a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

- a magantanul6i  jogallassal kapcesolatos
adatok

- a tanuld magatartasdnak, szorgalmanak és
tuddsdnak  értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok

- a tanuldi fegyelmi és kértéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanulo diakigazolvanyanak sorszdma

- ) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozé adatok

-a tanuldi  jogviszony megszlinésének
iddpontja €s oka

- az orszagos mérés-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt hatdron tali
kirandulason

Erintett hozzajarulasival

- tanuld fényképe (ide nem érve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozé adatok

- pszichés allapotra vonatkozd adatok

- csalad  szocidlis  helyzetére vonatkozod
adatok

Adatkezelé jogos
érvényesitéshez sziikséges

érdekeinek

- tanuld egészségl allapotaval kapcesolatos
napi ¢letvitelt meghatarozé egészségligyi
adatok (pl. cukorbetegség)

Adattovdbbitas cimzettjei

a) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartdzkodasi helye, sziilje neve,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,
térvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi  helye ¢és  telefonszama,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje,
megsziinése, magantanuldi  jogéllasa,
mulasztdsainak szdma a tartozkodasanak

megallapitdsa, a tanitasi napon a fanitasi

27




oratol vagy az iskola altal szervezett
kotelez6 foglalkozastdl valé tavolmaradas
jogszerliségének ellendrzése és a tanuld
sziildjével, torvényes képviseldjével vald
kapcsolatfelvétel céljabdl, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség
teljesitésével Osszefiiggésben a fenntarto,
birosag, rendérség, iigyészség, telepiilési
onkormanyzat jegyzéje, kozigazgatasi
szerv, nemzethiztonsagi szolgalat,

b) iskolai  felvételével,  atvételével
kapesolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

c) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartdzkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziilbje,
torvényes  képviseldje  neve,  sziilgje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszdma, az
ovodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio,
a tanulé- és gyermekbalesetre vonatkozo
adatok  vonatkozasban az  egészségi
allapotanak megallapitdsa céljabol  az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellit6 intézmény,

d) a neve, sziletési helye ¢és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziilsje,
torvényes  képviseldje neve,  sziilbje,
térvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi  helye és telefonszama, a
gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igényl6
gyermekre, tanuléra vonatkozd adatok a
veszélyezietettségének feltarasa,
megsziintetése céljabdl a csaladvédelemmel
foglalkoz6 intézmény, szervezet, gyermek-
és ifjusagvédelemmel foglalkozo
szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsag elbiralasdhoz és
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 dllami tdmogatds igénylése esetében
a fenntarto,

) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankdnyvforgalmazg,

g) az allami vizsgdja alapjan kiadott
bizonyitvdnyainak  adatai esetében a
bizonyitvinyokat nyilvantarté szervezet,

Adatok torlési hatarideje

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet

megsziinéséig/levéltarba adasig
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- selejtezhetd iratok esteében az irattarozdsi
id6  végéig. (jogviszony megsziinését
kovetd 10 €v)

Adatbiztonsag érdekében
intézkedések

tett

A pedagégust, a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki kozremikodik a gyermek, tanuld
felligyeleténck az ellatasaban, hivatdsandl
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi  kotelezettség  terheli a
gyermekkel, a tanuloval és csaladjaval
kapesolatos minden olyan tényt, adatof,
informdciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel,
tanuldval, sziilével valdé kapcsolattartas
soran szerzett tudomast. E kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan
is hataridd nélkiil fennmarad. (K6znevelési
tv. 42, § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok
adatkezelése sordn a szamitogépes haldzatba
csatalakozo gépek €s laptopok
végpontvédelmet kapnak. Minden
felhasznalé  sajat  felhaszndlonévvel  és
jelszéval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén kerll tarolasra, ¢és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakédrébol
folyd  kotelezettsége  az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megelézése. A
papiralapii adatok zarhaté szekrényben

keriilnek trolasra, és zarhatd szobaban.

XIIL4. Sziilokkel/torvényes képviseldkkel kapesolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

kapcsolattartas  a  sziilokkel/torvényes
képviselokkel, tanulok szocidlis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatas
hatékonysdaganak segitése érdekében

Erintettek kire

Tanuldk sziilei, torvényes képviseldi

Jogszabalyon alapuléan kezelt adatok

Koznevelési tv. 41, § (4) alapjan:

-sziil,  torvényes  képviseld  neve,
lakohelye, tartdzkodasi helye,
telefonszama,

Erintett hozzajarulasival

- sziil6 elektronikus levelezési cime
- sziil§ foglakozasa
- sziilé munkahelye
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Adattovabbitas cimzettjei

- a fenntartd,

- birdsag,

- rendérség,

- ligyészség,

- telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje,
- kozigazgatasi szerv,

- nemzetbiztonsagi szolgalat,

Adatok torlési hatarideje

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet

megsziinéséig/levéltarba addsig
selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
id6 végéig

Adatbiztonsag érdekében
intézkedések

tett

A pedagbgust, a nevelé és oktatd munkat
kdzvetlenill segitd alkalmazottat, tovabba
azt, aki koézremikddik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatasdban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartdsi  kételezettség  terheli  a
gyermekkel, a tanuléval ¢és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informéciot illetéen, amelyrsl a gyermekkel,
tanuloval, sziilovel wvalé kapcsolattartas
soran szerzeit tudomdst. E kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan
is hataridé nélkiil fennmarad. (Kéznevelési
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok
adatkezelése soran a szamitogépes halozatba
csatalakozo gépek és laptopok
végpontvédelmet kapnak. Minden
felhasznalé  sajat  felhaszndlénévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen készill biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, &s
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakérébol
folyo  kotelezettsége  az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megelézése. A
papiralapti adatok zérhaté szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhatd szobaban.

XIILS. Miikidtetéssel, iizemeltetéssel, vagyongazdilkodassal kapcsolatos adatkezelés:

Adatkezelés célja

a mikodtetéssel/  vagyongazdalkodassal
kapcsolatos  kotelezettségek  teljesitése és
jogok érvényesitése

Erintettek kire

Az intézményben iizemeltetési feladatokat

cllaté  szolgaltatok,  vallalkozdk, az
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intézmény  helyiségeit  bérlé/hasznalo

személyek

Jogszabdlyon alapuléan kezelt adatok

A megkotott szerzGdések alapvetd adatai
kozérdek(l adatnak mindsiilnek az Info. tv.
alapjan és 5 millié forint felett kozzétételi
kotelezettség ald is tartoznak:

- szerz6d6 fél neve

- cime

- adodszama

- képviseldjének neve

- 4tlathatosdgra vonatkozd mindsitése

- szerzbdés targya

- teljesitési hataridd

- szerzddés ellenértéke

Adatkezelo jogos érdekeinek
érvényesitéshez sziikségesen kezelt adatok

kapesolattartas érdekében

- a masik fél elektronikus levélcime

- és telefonszama

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités

érdekében:

- teljesitésbe  bevont
alvallalkozoinak adatai

alkalmazoitjainak,

Adattovabbitas cimzettjei

- fenntarto,

- birosag,

- rendorség,

- ligyészség,

- kzigazgatasi szerv,

- nemzetbizionsigi szolgalat,

Adatok tirlési hatarideje

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adésig
selejtezhetd iratok esteében az irattarozdsi

id6 végéig
Adatbiztonsag érdekében tett | Az elektronikusan kezelt adatok
intézkedések adatkezelése sordn a szamitogépes halozatba
csatalakozé gépek €s laptopok
végpontvédelmet kapnak. Minden
felhasznalé sajat  felhasznalonévvel és

jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol
folyo  kotelezettsége  az  illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapu adatok zarhaté szekrényben

kertilnek tdroldsra, és zarhaté szobaban.

31



XIIL6. Iskolai eseményekkel dsszefiiggésben kezelt adatok:

Adatkezelés célja

belépés/részvétel
vagy

rendezvényre valé
regisztracioja amennyiben fizetds
zartkdril az esemény

nyilvanos rendezvénycken az intézmény
esemenyeinek  megdrokitése,  intézmény
késObbi népszertsitése kép vagy
videdfelvétel készitése utjan

Erintettek Kkire

rendezvényen részt vett személyek

Jogszabdlyon alapuléan kezelt adatok

Ptk. 2:48 § Ninces sziikség az érintett
hozzijarulasara a felvétel elkészitéséhez és
az.  elkészitett felvétel felhasznalasahoz
tomegfelvétel ¢és nyilvanos kozéleti
szereplésrdl késziilt felvétel esetén (kép és
hangfelvétel témegfelvétel esetében)

Adatkezeld jogos érdekeinek

érvényesitéshez sziikséges

rendezvényen valé részivevok
beazonosithatdsdga (zartkord, vagy fizetds
események esetén)

Adattovabbitas cimzettjei killsé  érdeklédék,  honlapot  kezeld
informatikus

Adatok torlési hatdrideje hataridéhéz nem kotétt, az ardnyossag és
szitksépszeriiség  elvének  szem  elbtt

tartdsaval egyedileg allapithaté meg

Adatbiztonsag érdekében tett

intézkedések

a honlapon vald kozzététel esetében a
honlap megfelel$ informatikai eszkézokkel
valé védelmének biztositasa illetéktelen
személyek altali torlés, vagy modositas

megeldzése céljabol

XIIL7. Személy és Vagyonvédelemmel dsszefiiggésben kezelt adatok:

Adatkezelés célja

az intézmény személy és vagyonvédelmének
biztositasa

Erintettek kore

intézménybe belépd személyek

Adatkezeld jogos érdekeinek | - belépk képmasa, videofelvétel
érvényesitéshez sziikségesen kezelt adatok | - belépék neve ¢s belépési célja
Adattovabbitis cimzettjeci - renddrség,

- ligyészség,

- birésag,

- nemzetbiztonsagi hivatal
Adatok torlési hatarideje adattorlés kamerarendszer esetében

folyamatos a kamera szabdlyzatban foglalt
idoszakonként,

papir alapi dokumentdcidk torlése havonta
clektronikusan kezelt adatok torlése papir
alapa dokumentumokkal azonos
iddszakonként

Adatbiztonsag ¢rdekében tett

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
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intézkedések jogosultak  férhetnek  hozza, akiknek |
munkakorébol  folyd  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzaférésének
megelézése. A papiralapu adatok zarhato
szekrényben keriilnek térolasra, és zarhato
szobaban.

XIV. Zaro rendelkezések

Jelen adatvédelmi szabalyzat 2019. majus 20-an 1ép hatalyba.

Jelen adatvédelmi szabélyzat az intézmény SZMSZ-ének mellékletét képezi. Az adatkezelési
szabalyzatot a neveldtestillet modosithatja a jogszabdlyokban meghatarozott és e
szabélyzatban jelzett kozosségek véleményének beszerzésével és a fenntarto jovahagyasaval.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Adatkezeléshez vald hozzajaruld nyilatkozat
2. adatvédelmi incidens nyilvantartas
3 hozzajarulas alapjan kezelt adatok nyilvéantartasa

Budapest, 2019. majus 20.

: ‘Nyiglatkozat

Az iskola Sziili Munkakozossége, illetve az iskolai didkdnkormanyzat képviseletében
alairasunkkal tanGsitjuk, hogy az adatkezelési szabalyzat elkészitéséhez €s elfogadasakor
véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2019. méajus 13.

a sziil6i munkakozosség elndke a diakonkormanyzat vezetoje
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1. szamia melléklet

ADATKEZELESI NYILATKOZAT
HOZZAJARULO NYILATKOZAT, SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

SOFSZAM:.eiveirennnnnnne. 201

Alulirott

Torvényes képvisels neve:

Torvényes képviseld sziiletési neve:
Tdrvényes képviseld sziiletési helye és ideje:
Torvényes képvisel6 anyja neve:

Torvényes képviseld lakcime/tartézkodasi
helye/értesitési cime: xmegleleld aldhizanda
Torvényes képviseld telefonszama:
Térvényes képviseld e-mail cime: ]

jelen okirat aldirdsaval
kijelentem,

hogy a Molnidr Ferenc Magyar- Angol Két Tanitasi Nyelvil dltaldnos Iskela (1085 Budapest Somogyi Béla
utea 9-15), mint adatkezelének gyermekem

Név;

Sziiletési név:
Sziiletési hely és ido:
Anyja neve:

Lakcim/Tartézkodsi hely/Ertesitési cim:
g megfeleld aldhizandé N

alabbi adatait, a beazonositashoz sziikséges fentebb megadott adatokkal és adataimmal egyiift a
.......................................................................... célbol kezelheti:

§SZ. adatkior adatkezelés iddtartama

hozzAjarulok

ahhoz, hogy az Altalam megadott személyes adatokat- ideértve a kiilénleges adatokat is-, a Molnar Ferene
Magyar- Angol Két Tanftisi Nyelvi dltalanos Iskola a fentebb részletezett adatkezelési cél/ok, és ezzel
kapcsolatos iigyintézés céljabél az adatkezelési céliok megvalésulisaig felhaszndlja, kezelje, illetékes
hatésagoknak (ha sziikséges) bejelentse, tovabbitsa,
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Jelen okirat alairasaval tovabba kiilon is

Nyilatkozom,

hogy

a Molnar Ferenc Magyar- Angol Két Tanitdsi Nyelvii altalanos Iskola adatvédelmi szabalyzatinak
elérhetéségérol (www.grundsuli.eu ) és az adatkezelési tajékoztatd elérhetdségérél (www.grundsuli.eu )
tajékoztatast kaptam.

A mindenkori hatalyos adatvédelemrsl sz6lo jogszabalyok rendelkezései szerint gyakorolhatom jogaimat,
kérhetem a kezelt adatok helyesbitését, tiltakozhatok és tajékoztatast kérhetek az adatok kezelésével
kapcsolatban, illetve adatok torlését vagy zarolasat, illetéleg hordozhatOsdgat kérhetem elektronikusan, postai
dton, személyesen az Adatkezeld kozponti lgyintézés helyeként megadott cimén, az érintett intézményi
helyszin{ek)en, illetve az Adatkezeld informacios telefonszamdn, e-mail cimén.

A személyes adatok kezelése vonatkozésiban az érintett jogorvoslati lehetdségeir6l az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. tv. 21-22§-ai; illetve az Eurépai
Parlament és a Tandcsa a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torteénd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl
(4ltalanos adatvédelmi rendelet) sz616 2016/679/EU rendelet (tovabbiakban ,,GDPR™) rendelkeznek.

Az adatok taroldsa és feldolgozasa papiralapon és elektronikusan térténik.

Az adatok felhasznalisa rogzitett cél(ok) megvalosulasdig, de legfeljebb jelen hozzajarulés visszavondsdig
térténhet; kivéve, ha a vonatkozé adat kezelésére jogszabdly, illetve a GDPR 6. Cikk (1) bekezdés b-f)
ésfvagy 9, cikk (2) bekezdés b-j) pontjai koziil egy vagy tibb alapjdn jogosult és/vagy koteles.

Budapest, 2019,

torvényes képviselé
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3. szami melléklet

Hozzajarulason alapulé adatkezelés nyilvantartasa

Hozzajarulo
nyilatkozat
Sorszama

Erintett neve

kezelt adat

adatkezelés
idGtartama
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